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Studieavbrott 
Med studieavbrott avses något av följande 

1. En studerande anmäler studieavbrott 
Om en studerande själv vet att hen inte avser fortsätta sina studier inom utbildningen 
meddelar den studerande studieavbrott genom att skicka ett mail till 
info@hantverksakademin.se eller genom att på annat sätt själv kontakta skolan.  

2. En studerande har ogiltig frånvaro under minst tre veckor i följd 
Om en studerande har varit frånvarande från lärlingsplats och teori i minst tre veckor i 
följd utan att informera Hantverksakademin betraktas detta som ett studieavbrott. 

3. En studerande som fått studieuppehåll beviljat men som inte anmält återinträde 
Om en studerande haft studieuppehåll men inte anmält återinträde i enlighet med beslutet 
om studieuppehåll betraktas detta som ett studieavbrott. 

 

Administrativ hantering av studieavbrott 
 

Studieavbrott som anmäls av en studerande hanteras enligt följande: 

- Mail om studieavbrott sparas hos Hantverksakademin. Telefonsamtal eller personliga 
samtal dokumenteras skriftligen och sparas hos Hantverksakademin. 

- Avbrottet läggs in på MYH-Mina sidor 
- Avbrottet läggs in i Learnpoint 
- Uppgifterna i HANS – närvaro- och faktureringssystemet – uppdateras  
- Lärlingsplatsen informeras om så inte redan har skett 

Studieavbrott baserat på ogiltig frånvaro dokumenteras och registreras enligt följande: 

- När en studerande har varit frånvarande i tre veckor i följd utan att på något sätt meddela 
Hantverksakademin eller lärlingsplatsen tas kontakt med den studerande. Om den 
studerande inte kan nås under en treveckorsperiod efter detta skickas ett brev hem till den 
studerande med information om att den oanmälda frånvaron betraktas som ett 
studieavbrott. Avbrottet och skälet till detta dokumenteras och sparas hos 
Hantverksakademin. 

- Avbrottet läggs in på MYH-Mina sidor 
- Avbrottet läggs in i Learnpoint 
- Uppgifterna i HANS – närvaro- och faktureringssystemet – uppdateras  
- Lärlingsplatsen informeras om så inte redan har skett 
- Skulle den studerande därefter önska återuppta studierna eller i efterhand ansöka om 

studieuppehåll, ange en anledning till sin frånvaro eller liknande genomförs en ny 
bedömning om ett avbrott fortfarande anses föreligga.  

Studieavbrott baserat avsaknad av anmälan om återinträde 

- När en studerande som har studieuppehåll inte har anmält återinträde i enlighet med 
beslutet tas kontakt med den studerande. Om den studerande inte kan nås under en 
treveckorsperiod skickas ett brev hem till den studerande med information om att 
avsaknaden av anmälan om återinträde betraktas som ett studieavbrott. Avbrottet och 
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skälet till detta dokumenteras och sparas hos Hantverksakademin Avbrottet läggs in på 
MYH-Mina sidor 

- Avbrottet läggs in i Learnpoint 
- Uppgifterna i HANS – närvaro- och faktureringssystemet – uppdateras  
- Lärlingsplatsen informeras om så inte redan har skett 
- Skulle den studerande därefter önska återuppta studierna eller i efterhand ansöka om 

studieuppehåll, ange en anledning till sin frånvaro eller liknande genomförs en ny 
bedömning om ett avbrott fortfarande anses föreligga.  

 
Studieuppehåll 
Om en studerande av någon anledning behöver göra ett uppehåll i sina studier går det att ansöka 
om studieuppehåll.  

För att den studerande ska kunna ha en möjlighet att få ett studieuppehåll beviljat behöver en 
ansökan om detta göras på en särskild blankett avsedd för detta. Den studerande behöver ha ett 
giltigt skäl för sitt studieuppehåll. Skäl till studieuppehåll kan vara sjukdom, graviditet, 
föräldraledighet/vård av barn eller annat som Hantverksakademin bedömer som synnerliga skäl. 

Återinträde till utbildningen efter ett studieuppehåll kan inte alltid garanteras. Ett studieuppehåll 
innebär därför alltid en risk att den studerande inte kommer att kunna slutföra sina studier i ett 
senare skede. 

 
Administrativ hantering av studieuppehåll  
 

- Om ansökan inte är komplett kontaktas den studerande för komplettering 
- En komplett ansökan hanteras av skolledaren som fattar beslut om studieuppehåll 
- Den studerande informeras därefter om beslutet.  
- Om studieuppehåll inte beviljas sker inget mer. Ofta innebär det att den studerande i 

stället anmäler studieavbrott. 
- Om studieuppehåll beviljas informeras den studerande i samband med att beslutet går ut 

om hur och när hen ska anmäla återinträde. 
- Studieuppehållet läggs in på MYH – Mina sidor 
- Studieuppehållet läggs in i Learnpoint 
- En kopia på beslutet sparas hos Hantverksakademin 
- Datumet som är satt för anmälan om återinträde bevakas av skolledaren 

 
-  

Återinträde 
När en studerande som tidigare fått beviljat studieuppehåll önskar återuppta sina studier behöver 
en ansökan om återinträde göras.  

En studerande som tidigare fått beviljat studieuppehåll kan erbjudas en plats i en senare 
utbildningsomgång under förutsättning att utbildningen finns kvar med samma innehåll och mål. 
Det är dock aldrig en garanti att så är fallet. Om utbildningen är reviderad och/eller har upphört 
kan möjligheten till återinträde vara begränsad, trots tidigare platsgaranti. 
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Administrativ hantering av återinträde 
 

- I samband med beslut om studieuppehåll får den studerande information om vilka regler 
som gäller för återinträde.  

- Den studerande ansöker om återinträde genom att, senast det datum som anges i beslutet 
om studieuppehåll, skicka ett mail till info@hantverksakademin.se eller genom att på 
annat sätt skriftligen kontakta skolan. Mailet ska innehålla den studerandes 
personuppgifter, information om från och med vilket datum den studerande önskar 
återuppta sina studier samt ett ifyllt avtal om handledning med lärlingsplatsen. 

- Skolledaren fattar beslut om återinträde och informerar den studerande. Om den 
studerande inte beviljas återinträde sker ett studieavbrott. Vid beviljande hanteras 
återinträdet enligt nedan. 

- Den studerande flyttas till rätt omgång i MYH – Mina sidor 
- En individuell studieplan tas fram vid behov 
- Den studerandes uppgifter i Learnpoint uppdateras och koppling till rätt kurser sker. 
- Lärarna informeras 
- HANS uppdateras. 
- En kopia på beslutet sparas hos Hantverksakademin 
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